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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
No. Confrato Administrativo 2026-201-1-2-314
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion RH-029-201-6-2026
de Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos
Nombres y apellidos de la persona Jenniffer Corina Mejia Reyes
contratista:
NIT de la persona contratista: 94525005
Plazo de contrataciéon [ Del: 02/01/2026 Al: 3111212026
Periodo de este Del: 01/06/2026 Al: 30/06/2026
informe:
Nonto a pagar: Ocho mil queizales exactos. Q. 8,000.00
Prestados en: Administracion Interna
En el cumplimiento a la cldusula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-314,
0 suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas: P

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA CONSOLIDACION DE LA DOCUMENTACION QUE
INGRESA A CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES.
< ACTIVIDAD: Apoyé en la consolidacion de documentos de las distintas unidades,
areas, direcciones y departamentos que conforma este Ministerio, correspondientes
al mes de junio de 2026.
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RESULTADO: Se logré consolidar de manera ordenada y oportuna la
documentacién remitida por Ilas distintas unidades, areas, direcciones y
departamentos del Ministerio, correspondiente al mes de junio de 2026,
contribuyendo al adecuado control y seguimiento de los procesos de Contrataciones
y Adquisiciones.

2. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA CONSOLIDACION DE LA DOCUMENTACION E
INFORMES DE RELACIONADOS A CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES.
< ACTIVIDAD: Apoyé con la atencion adecuada a la consolidacion e informes que
ingresa a Contrataciones y Adquisiciones, dando asl una respuesta oporiuna a ios
(‘3 requerimientos de las diferentes unidades, areas o departamentos que requirieron
- apoyo, correspondientes al mes de junio de 20286.

< RESULTADO: Se brindé apoyo efectivo en la consolidacion y atencion de
documentacion e informes que ingresaron a Contrataciones y Adquisiciones,
permitiendo dar respuesta oportuna a los requerimientos de las diferentes unidades,
areas y departamentos durante el mes de junio de 2026.

3. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA CONSOLIDACION DE INFORMACION
RELACIONADA A COTIZACIONES DE INSUMOS ADQUIRIDOS POR LAS DIFERENTES
UNIDADES, DEPENDENCIAS Y DIRECCIONES DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA,
GANADERIA Y ALIMENTACION.

< ACTIVIDAD: Apoyé en la actualizacién del registro con relacién a cotizaciones de
insumos que ingresan a Contrataciones y Adquisiciones de las diferentes unidades,
dependencias y direcciones durante el mes de junio de 2026.
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< RESULTADO: Se actualizé el registro de cotizaciones de insumos remitidas a
Contrataciones y Adquisiciones por las diferentes unidades, dependencias y




direcciones del Ministerio, fortaleciendo el control, organizacién y seguimiento de la
informacioén correspondiente al mes de junio de 2026.

4. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA DIGITALIZACION Y TRASLADO DE LA
DOCUMENTACION QUE INGRESA A CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES.
% ACTIVIDAD: Apoyé con la digitalizacién y traslado de documentacién adecuada a
la actualizacién de registro de la documentacién que ingresa a Contrataciones y
Adquisiciones dando asi una respuesta cportuna a los requerimientos de las
diferentes unidades, areas o departamentos que requirieron apoyo, junio de 2026.

< RESULTADO: Se realizé Ia digitalizacion y traslado de la documentacion que
ingreso6 a Contrataciones y Adquisiciones, manteniendo actualizados los registros y
facilitando el acceso oportuno a la informacién requerida por las distintas unidades,
areas y departamentos durante el mes de junio de 2026.

5. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ATENCION A LOS USUARIOS QUE REQUIEREN
INFORMACION RELACIONAPO A CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES.
< ACTIVIDAD: Apoyé con la atencidn adecuada a los usuarios con la informacién
relaciocnada con Contrataciones y Adquisiciones durante el mes de junio de 2026.

< RESULTADOQ: Se brindo atencion adecuada a los usuarios que solicitaron
informacidn relacionada con Confrataciones y Adquisiciones, proporcionando
orientacion clara y oportuna, contribuyendo al buen funcionamiento y eficiencia de
los procesos administrativos durante el mes de junio de 2026.

6. OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL SERVICIO CONTRATADO.
< ACTIVIDAD: Apoyé a los compaieros de Contrataciones y Adquisiciones en las
correcciones que fueron necesarias para ¢l traslado de facturas a nominas
correspondientes al mes de junio de 2026.

< RESULTADO: Se apoy6d en |a revisidn y correccion de documentacion necesaria
para el traslado de facturas a néminas correspondientes al mes de junio de 2026,
contribuyendo al cumplimiento oportuno de los procesos administrativos del area de
Contrataciones y Adquisiciones.
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